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Seleccionar Publicaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Artículos 
 

Una vez se despliegue el Menú, seleccionar según sea el caso: 
Artículos: para capturar un artículo dar click en Publicaciones y aparecerá 

la siguiente ventana, a continuación seleccionar Nuevo: 
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Al seleccionar Nuevo aparecerá la siguiente pantalla: 
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Si el artículo que usted va a capturar corresponde a un Proyecto de Investigación 
llenar el siguiente campo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Escribir el Título del Proyecto y el Año, ejemplo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los Datos del Profesor ya vienen desde que inicia sesión, por lo tanto no se 
captura nada en esta parte: 
 

 
 
En la parte de Artículos Publicados capturar los datos que se piden: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Título del artículo 
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Capturar el título del artículo, ISSN, el Año de Publicación. 

 
 
Capturar ISSN y Año de publicación: 
 

 
 
 
Tipo de artículo: seleccionar la opción que corresponda. 
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Seleccionar la Cobertura, puede ser Internacional, Nacional o Regional: 

 
 
 
Volumen:  

 
 
 
En Número Volumen poner el número de la revista: 

 
 
 
En Revista Publicación poner el nombre de la revista: 

 
 
 
Poner de qué página a qué página abarca el artículo: 

 
 
 
En Factor de Impacto si se tiene ponerlo y si no se tiene se puede dejar en 
blanco: 

 
 
 
En la parte de Autor hay una nota que indica que se capture según el orden de 
aparición. 
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Para empezar a capturar dar clic en la barra que dice Seleccione: y a 
continuación aparecerá el siguiente desplegado: 

 
 
Usted puede buscar al profesor por Id de empleado o por nombre (puede poner 
solamente el nombre o los apellidos), si está buscando por nombre tratar de cuidar 
acentos ya que el sistema los reconoce, una vez encuentre el nombre que está 
buscando dar click en agregar. 
 
 
 

 
 
 
Los nombres se agragarán en la lista. Para salir del recuadro puede dar un click 
fuera del mismo. 
 
 
A continuación en Área de conocimiento capturar lo que se pide: 
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Área: 

 
 
 
Cuerpo Académico: 

 
 
 
En Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento (LGAC) aparecerán las 
opciones dependiendo del Área y del Cuerpo Académico al que pertenece. 

 
 
 
Escribir Palabras clave: 

 
 
Finalmente dar click en Guardar para guardar los cambios, o en Cancelar si no 
quiere guardar. 
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Capítulo de Libro 
 
Para capturar un Capítulo de libro, dar click en la opción: 

 
 
A continuación aparecerá la siguiente ventana: 
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Seleccionar Nuevo y aparecerá lo siguiente: 
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Si el artículo que usted va a capturar corresponde a un Proyecto de Investigación 
llenar el siguiente campo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Escribir el Título del Proyecto y el Año, ejemplo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los Datos del Profesor ya vienen desde que inicia sesión, por lo tanto no se 
captura nada en esta parte: 
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En Capítulo de Libro registrar la información que se pide: 

 
 
 
 
Capítulo de Libro escribir el nombre del capítulo que desea capturar, ejemplo: 

 
 
 
 
Año de Publicación: 

 
 
 
 
Título del libro: 

 
 
 
 
Editorial:  

 
 
 
Número de páginas: 

 
 
 
ISBN: 
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A continuación en Área de conocimiento capturar lo que se pide: 

 
 
 
Área: 

 
 
 
Cuerpo Académico: 

 
 
 
Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento (LGAC): 
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Para empezar a capturar dar clic en la barra que dice Seleccione: y a 
continuación aparecerá el siguiente desplegado: 

 
 
 
 
Usted puede buscar al profesor por Id de empleado o por nombre (puede poner 
solamente el nombre o los apellidos), si está buscando por nombre tratar de cuidar 
acentos ya que el sistema los reconoce, una vez encuentre el nombre que está 
buscando dar click en agregar. 

 
 
 
 
Los nombres se agragarán en la lista, para salir del recuadro puede dar un click 
fuera del mismo. 
 
Para seleccionar si el Profesor es Autor o Editor dar click en la flecha para que se 
desplieguen las dos opciones y seleccionar según sea el caso: 
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En caso de existir Autores Externos capturarlos en el siguiente espacio dando 
click en Agregar: 

 
 
 
Al dar click en agregar usted puede posicionarse en Nombre, Universidad y en 
Participación para capturar los datos, si desea agregar a más autores externos 
puede hacerlo dando otro click en Agregar una vez termine de capturar al 
Profesor que estaba capturando, o puede seleccionar y dar click en Eliminar si 
desea. 
 

 
 
 
En donde dice Resumen poner una breve reseña del capítulo del libro. 

 
 
Al finalizar seleccionar Guardar. 
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Informe Técnico 
 
Para capturar un Informe Técnico, dar click en la opción: 

 
 
A continuación aparecerá la siguiente pantalla: 

 
 
Dar click en Nuevo. 
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En caso de que el Informe Técnico venga de un Proyecto capturar el siguiente 
campo:  

 
 
Capturar el Título del Proyecto y el Año. 

 
 
 
En la parte de Datos del Profesor usted no va a capturar nada. 

 
 
 
En Informe Técnico capturar lo que se pide: 

 
 
Informe Técnico: escribir el nombre del Informe Técnico 
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Instancia a la que se Presenta el Reporte: 

 
 
 
Descripción del Reporte: 

 
 
 
No. Páginas: escribir el número de páginas que tiene el proyecto. 

 
 
 
Fecha:  

 
 
Dar click en el calendario para que se despliegue y buscar la fecha. 

 
 
Capturar el Objetivo del Reporte en el espacio correspondiente: 

 
 
 
 
Para empezar a capturar Profesores dar clic en la barra que dice Seleccione: y a 
continuación aparecerá el siguiente desplegado: 
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Usted puede buscar al profesor por Id de empleado o por nombre (puede poner 
solamente el nombre o los apellidos), si está buscando por nombre tratar de cuidar 
acentos ya que el sistema los reconoce, una vez encuentre el nombre que está 
buscando dar click en agregar. 
 
 

 
 
 
Los nombres se agragarán en la lista, para salir del recuadro puede dar un click 
fuera del mismo. 
 
 
Escribir Palabras Clave del Informe Técnico: 

 
 
 
Y finalmente dar click en Guardar: 
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Libros 
Para capturar un Libro, dar click en la opción: 

 
 

Después seleccionar Nuevo: 
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Donde aparecerá la siguiente ventana: 
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En caso de que el Libro sea de un Proyecto de Investigación seleccionar: 

 
  
Y capturar el Título del Proyecto y el Año. 
 
En la parte de Datos del Profesor usted no va a capturar nada. 

 
 
En Libro Publicado capturar lo que se pide: 
Título del Libro 

 
 
Núm. ISBN: 

 
 
Identificador Libro: 

 
 
Editorial /Editoriales: en caso de que el libro pertenezca a más de una editorial 
capturar el nombre de las editoriales separadas por una coma. 
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Edición: escribir si es versión: Impresa, Electrónica o Internet. 

 
 
No. De Edición: si es 1era, 2da, 3era, etcétera. 

 
 
 
Año de Publicación: capturar el año en que fue hecho el libro. 

 
 
 
Volumen: en caso de que el libro perteneza a una colección aquí puede ponerse 
el volumen del libro. 

 
 
 
No. De Páginas: aquí va el número total de páginas que tiene el libro: 

 
 
 
Tiraje: el tiraje total de impresión que viene en la parte final del libro. 

 
 
 
Colección: en caso de que el libro pertenezca a una colección de lo contrario 
omitir. 

 
 
 
Idioma: si el libro está en más de una idioma escribir los idiomas separados por 
comas. 

 
 
 
Escribir Palabras Clave del libro: 
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A continuación en Área de conocimiento capturar lo que se pide: 

 
 
 
Área: 

 
 
 
Cuerpo Académico: 

 
 
Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento (LGAC): 
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Para empezar a capturar Profesores dar clic en la barra que dice Seleccione: y a 
continuación aparecerá el siguiente desplegado: 

 
 
Usted puede buscar al profesor por Id de empleado o por nombre (puede poner 
solamente el nombre o los apellidos), si está buscando por nombre tratar de cuidar 
acentos ya que el sistema los reconoce, una vez encuentre el nombre que está 
buscando dar click en agregar. 
 

 
 
Los nombres se agragarán en la lista, para salir del recuadro puede dar un click 
fuera del mismo. 
 
Para poner el Tipo de Colaboración del Profesor seleccionar debajo de la palabra 
Colaboración aparecerá una flecha y le dará las opciones siguientes: 

• Autor 
• Editor, seleccionar esta opción para el caso de editor orto tipográfico, editor 

de contenido y editor de diseño (ilustrador) 
• Traductor 
• Compilador, seleccionar esta opción para el caso de Coordinador y Director. 
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En el siguiente apartado puede capturar Alumnos ITSON en caso de que aplique y 
los puede buscar por Id o por nombre: 

 
 
En caso de existir Autores Externos capturarlos en el siguiente espacio dando 
click en Agregar: 

 
 



	  
27	  

Al dar click en agregar usted puede posicionarse en Nombre, Universidad y en 
Participación para capturar los datos, si desea agregar a más autores externos 
puede hacerlo dando otro click en Agregar una vez termine de capturar al 
Profesor que estaba capturando, o puede seleccionar y dar click en Eliminar si 
desea. 

 
 
Al finalizar seleccionar Guardar. 
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Ponencias en Eventos Arbitrados 

  
 

Al seleccionar aparecerá la siguiente pantalla: 

 
 
Seleccionar Nuevo y a continuación aparecerá la siguiente pantalla: 
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Los primeros datos están prellenados con los datos del Profesor, capturar lo que 
se pide. 
 
Dirección Académica: 

 
 
 
Nombre Ponencia: escribir el nombre de la ponencia del evento arbitrado. 

 
 
Área del Conocimiento: 

 
 
 
Nombre del Evento: escribir el nombre del evento en el que participó. 

 
 
 
Fecha del Evento: es necesario seleccionar el calendario para que le aparezca en 
la parte de abajo, después seleccionar la fecha, para desplazar a un mes 
diferente, puede hacerlo con las flechas que están en donde está el mes. 
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Nivel Evento: aquí usted va a capturar si el evento fue Regional, Nacional o 
Internacional. 

 
 
 
Periodo Escolar: 

 
 
 
Al finalizar seleccionar Guardar. 
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Publicación de Memorias en 
Congresos con Arbitraje 

 
Para capturar una Memoria en Congreso con Arbitraje, dar click en la opción: 

  
 
 
 
Dar click en Nuevo para empezar a capturar. 

 
 
 
 
 
Aparecerá la siguiente pantalla: 
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Los primeros datos son los datos del Profesor y no es necesario capturarlos. 
 
Dirección Académica: 

 
 
 
Nombre Ponencia: escribir el nombre. 

 
 
 
 
Título Evento o Congreso:  
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Tipo dar click en la flecha y seleccionar dependiendo de si es un evento Interno o 
Externo a la Institución: 

 
 
 
En Alcance seleccionar: 

 
 
 
En Publicado seleccionar si fue En Extenso o En Resumen según sea el caso: 

 
 
 
 
 
 
 
 
Capturar el Título de la Memoria: 
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Y finalmente, dar click en Guardar. 
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Trabajos de Titulación Publicados 
 
Para capturar un Trabajo de Publicación Publicados, dar click en la opción 
correspondiente: 

 
 
 
Seleccionar Nuevo: 
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Para empezar a capturar seleccione el Nombre de Profesor y buscar por ID o por 
Nombre: 

 
 
 
Una vez seleccionado, se llenarán los campos de Id Profesor y Dpto. de 
Adscripción automáticamente. 
 
 
Después capturar Dirección Académica: 

 
 
 
Título, Tesis o Trabajo de Titulación (o del que se deriva): 

 
 
 
Escribir el Nombre de la Publicación: 
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Tipo de Revista: 

 
 
 
Cobertura: 

 
 
 
Nombre del Artículo: en caso de que el nombre sea igual al del Título del trabajo 
de titulación repetir. 

 
 
 
Revista: escribir el nombre de la revista en la cual fue publicado el trabajo: 

 
 
 
Editorial: 

 
 
 
ISSN: 

 
 
 
Y finalmente, dar click en Guardar. 
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Para adjuntar archivos 
 
Primero ir al rubro en el que desea adjuntar la evidencia. 
 
Es importante que ya tenga capturado algo para poder adjuntar un archivo. 
 

 
 
 
Seleccionar el rubro en el que desea adjuntar la evidencia dando un click sobre el 
mismo en la lista (se pondrá azul), después dar click en editar.  
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A continuación aparecerá la siguiente pantalla, seleccionar Gestor de Archivos: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aparecerá la siguiente ventana, Seleccionar archivo: 
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Buscar el archivo y una vez se seleccione aparecerá el nombre del archivo, a 
continuación dar click en Subir Archivo: 
 

 
 
 
Una vez aparezca el archivo en la lista, puede dar click en salir para volver a la 
venta anterior. 
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Al regresar a la venta anterior dar click en Guardar. 
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Para cualquier duda con el sistema, apoyo o comentario comunicarse 
por medio del correo sipa@itson.edu.mx 


