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Preguntas Frecuentes

Lo que usted puede encontrar en este documento es la respuesta a las

siguientes preguntas:

1.
2.

w

o

¢Como puedo acceder como profesor?

¢Cual es el requisito para poder hacer la solicitud de registro al
programa de estimulos 2015?

éPor qué no se ha registrado la informacion de SNI?

¢Cuales son las pantallas a las que tendremos acceso como
profesor?

¢Como puedo validar mi productividad?

¢Como puedo invalidar un producto?

¢Como puedo registrar una Inconformidad?
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1- é¢Como puedo acceder como profesor? Sino recuerda su NIP lo puede
recuperar en la siguiente liga:

http://apps2.itson.edu.mx/cambiopass/RecuperaPass.asp

Sélo le tiene que poner su ID de 11 digitos y se le enviara un correo con su NIP.

2- ¢Cudl es el requisito para poder hacer la solicitud de registro al
programa de estimulos 2015?
Estar registrado con Perfil PRODEP; este registro lo hace en SIPA la Direccion de
Planeacion Institucional.

3- éPor qué no se ha registrado la informacion de SNI?
Al no ser una informacidn que se requiera para el programa de estimulos no se ha
registrado esta informacién hasta el momento pero se hard después.

4- ¢Cuadles son las pantallas a las que tendremos acceso como
profesor?

Adicionalmente a las pantallas en donde el profesor puede registrar su productividad
respecto a 2 puntos correspondientes a CDA y algunos otros a Publicaciones vy
Proyectos de Investigacion se tienen las pantallas de informacidn general, las opciones
de revisar su productividad, asi como el registro y seguimiento de sus
inconformidades, a continuacidn se explican cada una de ellas:

Una vez ingresando al sistema se tiene la opcién: “ACCESO PROFESORES” y aparece la
Informacion Personal como se muestra en la siguiente imagen:



http://apps2.itson.edu.mx/cambiopass/RecuperaPass.asp
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Informacion Profesor

Informacion Personal Informacion Docente Productividad Registrada Inconformidades

Nombre German Vega Verduzco
Fecha de Nacimiento 11/08/1977
Teléfono 444 00 04

Correo Electronico  german.vega@itson.edu.mx

La parte de Informacién Docente muestra la siguiente informacion:

Informacion Profesor

Informacion Personal Informacion Docente Productividad Registrada Inconformidades

ID Profesor 00000018114
Dpto. de Adscripcion DPTO TECHNOLOGIA Y SERV INFORMA

Fecha Ingreso 01/01/2006

Antigliedad Total 10

La pestaina de Productividad Registrada muestra la informacion de los registros

realizadas por las diferentes areas, es necesario seleccionar el rubro y el afio que se

desea consultar:

Informacién Profesor

Informacion Personal Informacion Docente Productividad Registrada Inconformidades

Seleccione un rubro Actividad como Lider de Cuerpo Académico - | 2015 « | Registrar Inconformidad

Actividades como Lider de Cuerpo Académico

Validar Invalidar Inconformidad Estatus Folio Fecha Registro Cuerpo Académico |D Respor

No hay registros para mostrar

Ir a: 1 Mostrando: (10 « | 0-0de0 4 4
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Nota: Esta pantalla también permite la validaciéon de los productos reglstrados y Ia
opcién de Registrar una Inconformidad.

La pestafia Inconformidades es el listado de todas las inconformidades registradas
como se muestra en la siguiente imagen:

Informacion Profesor

nformacicn Personal nformacion Docente  Productividad Registrada  Inconformidades
Rubro Seleccione:

Afio 2016 v Estatus Pendiente v

Folio inconformidad Folio producto

Buscar Limpiar
Folio Inconformidad Estatus Observacion Evidencia Respuesta Emplld Profesor
INCON-1 Pendiente prueha INCON-1 |

00000018114 | German Vega

En la parte de arriba se encuentra una seccidén de busqueda y en la parte de abajo los
resultados de la misma; entre los campos que debe revisar se encuentran:

e Estatus: cuando el valor sea diferente a “Pendiente” es porque el area
correspondiente ya hizo algo para atenderla.

e Respuesta: Es en si el mensaje de respuesta del drea a la observacidn realizada
por el profesor.

Si_la inconformidad se atendié debera revisar que asi sea en el rubro
correspondiente en la pestaiia: “Productividad Registrada”

5- ¢Como puedo validar mi productividad?

Estando en la pestafia de “Productividad Registrada” del rubro y afio que

requiero validar, se debe presionar el boton “Validar” si esta de acuerdo con el
registro correspondiente.
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nformacion Personal nformacion Docente  Productividad Registrada nconformidades
Seleccione un rubro | Actividades de Consejo Directivo v | 2015 ~ | Registrar Inconformidad

Actividades de Consejo Directivo

Validar Invalidar  Inconformidad Estatus  Folio Fecha Registro 1D Profesor  Profesor Dpto. Adscripcion
Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-95 08122015 00000035092 VICERRECTORIA AC...
Inconformidad  NO VALIDADO VA-EACD-0020-77 07122015 00000035092 VICERRECTORIA AC...

Inconformidad  NO VALIDADO VA-EACD-0020-54 (07122015 00000035092 VICERRECTORIA AC...

Jesiis Hector He.

Validar
Validar

Invalidar

Jesis Héctor He.

Invalidar

Jesis Héctor He.

Inyalidar

El sistema preguntara si estamos seguros de validar el producto y si es asi,
enviard un mensaje de confirmacion, el registro se vera de la siguiente manera
en pantalla:

Informacién Profesor

nformacién Personal nformacion Docente Productividad Registrad: Inconf

Seleccione un rubro Actividades de Consejo Directivo v | 2015 - Registrar Inconformidad

Actividades de Consejo Directivo

Validar Invalidar Inconformidad Estatu: Folio Fecha Registro ID Profesor  Profesor Dpto. Adscripcidn
Validar Invalidar Inconformidad VA-EACD-0020-95 08/12/2015 00000035092 | Jesus Héctor He... VICERRECTORIA AC..
Validar Invalidar Inconformidad pefDO VA-EACD-0020-77 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He . VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-54 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He . VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-48 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He . VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-34 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He . VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-18 07/12/2015 00000035092 | Jesis Hector He... VICERRECTORIA AC..

6- ¢Como puedo invalidar un producto?

En caso de Validar anteriormente algun producto que no es correcto, tenemos
la opcion de “Invalidar” (sélo se podrd presionar si el producto tiene el estatus
de Validado)

Presionando el botdn Invalidar el sistema preguntara si esta seguro del cambio

de estatus y en caso de ser asi, el registro volverd al estatus inicial para
permitirnos registrar una Inconformidad si es necesario.

Informacion Profesor

nformacion Personal nformacion Docente Productividad Registrada nconformidades
Seleccione un rubro Actividades de Consejo Directivo - 2015 ~ | Registrar Inconformidad
Actividades de Consejo Directivo

Validar Invalidar Inconformidad Estatus Falio Fecha Registro 1D Profesor  Profesor Dpto. Adscripcion
Validar Invalidar Inconformidad || NO VALIDADO VA-EACD-0020-95 08/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He... VICERRECTORIA AC..
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-77 07/12/2015 00000035092 | Jesiis Héctor He... VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad || NO VALIDADO VA-EACD-0020-54 07122015 00000035092 | Jesis Héctor He.. VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad || NO VALIDADO VA-EACD-0020-48 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He... VICERRECTORIA AC..
Validar Invalidar Inconformidad | NO VALIDADO VA-EACD-0020-34 07/12/2015 00000035092 | Jesis Héctor He... VICERRECTORIA AC.
Validar Invalidar Inconformidad || NO VALIDADO VA-EACD-0020-18 07122015 00000035092 |Jesis Héctor He... VICERRECTORIA AC.

7- ¢Como puedo registrar una Inconformidad?

a). Cuando la inconformidad es sobre un producto registrado:
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Estando en la pestafia de “Productividad Registrada” del rubro y afio que deseo
reportar, a nivel de la tabla aparece el botén “Inconformidad” que debera

oprimir.
nformacion Personal nformacion Docente  Productividad Registrada nconformidades
Seleccione un rubro | Actividades de Consejo Directivo v ||2016 v | Registrar Inconformidad
Actividades de Consejo Directivo

Validar Invalidar  Inconformidad Estatus  Falio Fecha Registro 1D Profesor  Profesor Dpto. Adscripcion
Validar Invalidar NO VALIDADO VA-EACD-0020-95 08/12/2015 00000035092 |Jestis Héctor He. .. VICERRECTORIA AC
Validar Invalidar | Inconformidad  NO VALIDADO VA-EACD-0020-17 071212015 00000035092 | Jestis Héctor He... VICERRECTORIA AC...
Validar Invalidar  Inconformidad  NO VALIDADO VA-EACD-0020-54 (07122015 00000035092 | Jestis Héctor He... VICERRECTORIA AC...

Posteriormente a ello aparece una pantalla en la que sélo debe proporcionar su
observacion y un adjunto en caso de contar con él.

b). Cuando la inconformidad es por no tener nada registrado en un rubro:

1.- Se debe presionar click en el boton “Registrar Inconformidad”

Informacién Profesor

nformacion Personal nformacion Docente Productividad Registrada ncenformidades

Seleccione un rubro Actividad como Responsable de Programa Educativo « 2015 Registrar Inconformidad)

Actividad como Responsable de Programa Educativo

Validar Invalidar Inconformidad Estatus Folia Fecha Registro 1D Profesor  Profesor

No hay registros para mostrar

Ira 1 Mostrando: 10 0-0de0 | « »

2.- En la pantalla que aparece se deben proporcionar todos los datos solicitados
y adjuntar evidencia en caso de contar con ella.
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l Registrar Inconformidad - X
Rubro Seleccione: -
SubArea Seleccione: -
Responsable
Emplid 00000035092
Profesor Jesls Héctor Hemandez Lépez

Observacion

Evidencia | Seleccionar archivo |Ningun archive seleccionado

Registrar Cancelar

3.- Por ultimo debe presionar el botén “Registrar” y la informacion quedara
visible en la pestafia: “Inconformidades”

8. En proyectos de investigacion, ¢codmo se debe hacer el registro?
La persona encargada de subir el proyecto al sistema puede subir a todos los integrantes

ITSON (No externos) y asignarles el rol que tuvieron en el proyecto.
Ejemplo:

Investigadores ITSON Participantes

Ingresar Investigador Seleccione: -

Investigadores ITSON

Eliminar  Folio ID Profesor  Profesor Funcidn
00000018114 German Vega Verduzco

Eliminar 00000000050 | Gilberto Adrian Carrera Gaxiola Responsz
i Eliminar 00000000070 Roberto César Dupont Zazueta Responsz

9. ¢Ddnde capturo los rubros 3234 y 3235 correspondientes a Editor-compilador
o Traductor de libro?

Se capturan dentro del formulario de Libros.

10. ¢Quién es el encargado de mantener actualizada la informacion de las LGAC?

Actualmente nos estd apoyando Lina Castillo, si alguna LGAC y/o Cuerpo Académico no
aparece actualizado favor de hacerlo saber a ella a su correo: Icastillo@itson.edu.mx



mailto:lcastillo@itson.edu.mx

