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Ingresa a la pagina de entrega electrénica de documentos:

https://www.itson.mx/entregadedocumentos

Nota: te recomendamos utilizar Mozilla Firefox como navegador.

A continuacion, seguir los siguientes pasos:
1. Ingresar ID (11 digitos)
2. Contrasefia

3. Darclic en iniciar sesidon

UNIVERS I DAD

o

Ingrese la contrasena

o .
Si no recuerdas tu ID y/o

contrasefa, deberas de dar clic

en el siguiente enlace

Recuperar contrasena

CENTRO DE CONTACTO DE REGISTRO
ESCOLAR

De 8:00 a 16:00 horas por medio de:

woaraitson.mogm

n

sAppl 6444-98-24

"

Atencion telefonica:

Horario de 8:00 a
Linea 1: 644-411

Linea 2: 644-410-9019



https://www.itson.mx/entregadedocumentos

Al ingresar a la pagina se mostraran los pasos que debes realizar y la informacion de las
caracteristicas de cada uno de los documentos que deberas entregar, es importante subir
correctamente los documentos para que puedas continuar con el proceso.

Paso 1. Prepara los documentos: acta de nacimiento, certificado de preparatoria o constancia
de terminacion y CURP de la pagina oficial de gobierno.

Aqui

podras ver
tu nombre

Si ya cuentas con los documentos listos, da clic en el
modulo Entrega/resultados de documentacién
ITSON N para adjuntar los documentos que se te solicitan.

Nombre del alumno

iBienvenidos!
O Entrega / resultados de

documentacién

Q Para cumplir con todos los requisitos para el trdmite de admisién al Instituto, deberds subir esta documentacién:
Clusye ue uoCung

Certificado de bachillerato con promedio o constancia de terminacion con promedio.
Acta de nacimiento

* CURP.
Estatus de fotografia * Fotografia
Generacién de Carta .
compromiso Paso 1. Prepara tus documentos para la entrega electronica.

Las caracteristicas que deben cumplir son:

Archivo de documentos: Formato PDF a color, el tamafio méximo es 5 MB. Es recomendable que lo digitalices a través de un escéner o de una
aplicacién mévil especializada para tal fin

El documento debe tener orientacién vertical.
El certificado deb

contener ambos lados (frente y parte posterior)
dobleces y centrado, pal

Legible, complet: abras, firmas, imagenes, folios, nimero, deben visualizarse claras y legibles

Sin raspaduras, ni enmendaduras.

Fotografia a color con fondo blanco: archivo en formato .JPG, el tamano médximo es 5 MB

Paso 2. Subir documentos.

En este paso vas a subir los archivos solicitados segtin los requisitos especificados de cada documento.

Paso 3. Aprobacidn.

Posteriormente a que hayas subido tus documentos electrdnicos, deberds esperar la aprobacién de la recepcidn de los mismas, ésta se te notificara en
10 dfas habiles a tra

de correo electrénico y por esta misma pagina. Si la documentacion enviada no cumple con los requisitos aparecerd el estatus
de rechazada y deberds subir nuevamente el documento que cumpla con los requisitos sefialados.

Paso 4. Generar carta compromiso.

Una vez aprobados los documentos deberas proporcionar la informacion que se te solicita para generar la carta compromiso, al dar clic al botdn de
aceptar estards aceptando los términos y condiciones que se establecen en la misma. Posteriormente se te dard tu cita de inscripcién en la pagina

wwvv.itson.mx/inscripciones. En el trascurso del semestre entregaras estos mismos documentos en su representacion fisica original.




Paso 2. Adjunta los documentos (Certificado de preparatoria, acta de nacimiento, CURP y
fotografia).

Inicia subiendo tu certificado de preparatoria o constancia de terminacidn, selecciona una de
las dos opciones mostradas.

= ENTREGA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

Adjuntar documentos

Entrega /

resultados de
documentacién

;Cuentas con certificado de preparatoria o constancia de terminacion?:

Certificado de Bachillerato Selecciona una de las opciones y
Entrega de CeTsEEE S TN e adjunta el documento.

documentacién
pendiente Ninguna

CERTIFICADO DE BACHILLERATO

Bachillerato concluido: Debes digitalizar el certificado de haber terminado integramente el bachillerato con promedio por ambos

Revisa las
lados (derecho y anverso). ..
) ) ) o . . . caracteristicas
Estudios realizados en escuelas incorporadas a otra Institucion: Deberan estar legalizados por el Gobierno del estado donde se del
emitid el certificado. Si tu certificado cuenta con la leyenda: “Este documento no requiere trémites adicionales de legalizacidn”, no documento

es necesario legalizarlo.
Estudios realizados en el extranjero: Debes digitalizar el documento de revalidacion de estudios expedido por la Secretaria de
Educacion y Cultura (SEC).

» Sjel certificado es expedido en linea, debe tener QR.

= 5j el certificado tiene fotografia ésta debe tener sello de cancelado.

® s muy importante que tu nombre completo aparezca igual en todos tus documentos.

S tu certificado no trae promedio, deberds entregar adicionalmente una constancia de terminacion con promedio.

Recuerda: La constancia de terminacion es sélo provisional, NO ES EL DOCUMENTO OFICIAL,
si ya cuentas con tu certificado de preparatoria, te recomendamos adjuntar el certificado.

Al seleccionar una de las opciones, se mostrara la informacién de las caracteristicas de cada documento
(certificado de preparatoria/ constancia de terminacidn), si aln no cuentas con ninguno de los dos
documentos que justifique que ya concluiste tu bachillerato, podras seleccionar la opcién de Ninguna,
ésta opcion es sélo para alumnos de nuevo ingreso y es por Unica ocasion.




ENTREGA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS Alumno Baj:

Adjuntar documentos

Entrega / resultados de

documentacidn

;Cuentas con certificado de preparatoria o constancia de terminacion?:

Entregalde documentacion ® Certificado de Bachillerato

endiente . -
3 Constancia de Terminacion

Ninguna

Estatus de fotografia

CERTIFICADO DE BACHILLERATO

Bachillerato concluido: Debes digitalizar el certificado de haber terminado integramente el

Generacion de Carta

Ccompromiso . .
bachillerato con promedio por ambos lados (derecho y anverso).

Estudios realizados en escuelas incorporadas a otra Institucién: Deberdn estar legalizados por el
Gobierno del estado donde se emitid el certificado. Si tu certificado cuenta con la leyenda: “Este
documento no requiere tramites adicionales de legalizacién”, no es necesario legalizarlo.
Estudios realizados en el extranjero: Debes digitalizar el documento de revalidacién de estudios
expedido por la Secretaria de Educacidn y Cultura (SEC).

n Sj el certificado es expedido en linea, debe tener QR

= Sj el certificado tiene fotografia ésta debe tener sg el documento cumple (ofe]q] las
* Es muy importante que tu nombre completo a I caracteristicas correspondientes, da clic en
= Si tu certificado no trae promedio, deberas ici Elegir archivo y selecciona el documento.

terminacidn con promedio.

Certificado de Bachillerato: | Elegir archivo | No se eligia ningan archivo

Adjunta tu acta de nacimiento, revisa las caracteristicas del documento.

Ninguna
Estatus de fotografia

Generacién de Carta

ACTA DE NACIMIENTO

Acta de nacimiento expedida por cajero automatico: Debes digitalizar tu acta de

compromiso

nacimiento emitida por cajero automatico del R
subirla en archivo PDF a color.

Si el documento cumple con las
caracteristicas correspondientes, da clic

Acta de nacimiento expedida en linea: Si e

(internet), debes subir el documento PDEAue t en Elegir archivo y selecciona el

= Es muy importante que tu nomb documento

compleg
documentos.

Acta de nacimiento: | Elegir archivo No se eligié ningtin archivo
AV




Adjunta tu CURP. Descérgala de la pagina https://www.gob.mx/curp/. Te recomendamos adjuntar el PDF
gue se descarga de la pagina. En caso de escanearla, NO RECORTES LA IMAGEN, EL FORMATO DEBE DE
ESTAR COMPLETO. No se aceptan CURP que no correspondan al formato de la pagina. Adjuntar la CURP
es obligatorio.

CURP

Proporcionar el formato pdf que bajas de la pagina oficialfel g

Si el documento cumple con las
carateristicas correspondientes, da clic en
Elegir archivo y selecciona el documento.

Es muy importante que tu nombre completo aparezca jfud en

Si eres alumno nacido en el extranjero y no cuentagZon tuJCUH

asesorarte.

CURP: | Elegir archivo | No se eligio ningln archivo

Adjunta tu fotografia. Revisa las caracteristicas que se te piden. La foto debe nombrarse con el ID del
alumno. NO DEBES EDITARLA.

FOTOGRAFIA

A color.

De frente.

Fondo blanco.

Frente descubierta.

Mujeres: no escotes, no strapless.
Ojos descubiertos (No lentes).
No gorra.

No piercing's.
Formato JPG. Si la fotografia cumple con las
caracteristicas correspondientes, da

MNo selfies. ’ - ) -
- clic en Elegir archivo y selecciona el
No fotos recortadas. .

archivo.

No fotos de fotos.

,  — ) ) Puedes guiarte del
Fotografia: | Elegir archivo | Mo se eligio ningan archivo Ver ejemplo de fotografia ejemplo de fotografia

W\

Nota: La fotografia puede ser tomada desde un celular con ayuda de un familiar, NO SELFIE, el
tamano de la foto, es de los hombros a tu cabeza.

Ejemplo de fotografia



https://www.gob.mx/curp/

Al final de la pantalla encontrards dos botones, da clic en Enviar documentos, si tus documentos ya se
encuentran listos o en el botdn de regresar si te falta subir algin documento o corregir.

FOTOGRAFIA,

Fotografia Mo se eligié ningln anchivo Ver gjemplo de fotografia

Paso 3. Aprobacion. Posteriormente a que hayas subido tus documentos electrdnicos, deberas esperar la
aprobacion de la recepcién de los mismos, ésta se te notificara a mas tardar en 10 dias habiles a través de
correo electrénico y por esta misma pagina. Si la documentacién enviada no cumple con los requisitos
aparecerd el estatus de rechazada y deberds subir nuevamente un documento que cumpla con los

requisitos sefialados.

I s Revisa el resultado de tus documentos en el mddulo de
Entrega/resultados de documentacién una vez trascurrido los dias
establecidos o cuando recibas el correo electréonico de confirmacion.

I Adjuntar documentos
Entrega / resultados de

documentacién !:-.\!

Estimad@ alumn(@:

Entrega de documentacién

pendiente Gracias por proporcionar tu documentacion, se realizara la revision de cada
documento y en caso de alguna irregularidad en los mismos, se te indicard en esta
) misma pdgina y via email para que subas nuevamente el documento.
BRIt Si todos los documentos estan correctos, se te dard acceso a generar la carta
compromiso que es requisito indispensable para tu inscripcién. Deberas revisar el
Generacién de Carta estatus de los documentos una vez transcurridos 10 dias habiles a partir de la fecha

compromiso cuando subiste tu documentacién.

Regresar




Una vez se revisen tus documentos y sean aprobados, recibiras un correo de notificacion.

Estimad@ alumn@:

Has cumplido con toda |a documentacion electronica solicitada. Como GItimo paso, te pedimos que generas 1a carta compromiso por 1a entrega de 1a
documentacioén en original, durante el semestre se realizara una auditoria a tu documentacion y en caso de requerirse la entrega de la
documentacién en fisico original, se te solicitara la entrega de dicha documentacion en ventanilla de registro escolar de tu campus.

Ingresa nuevamenie a https:/iwww.itson. mx/entregadedocumentos en la seccion entrega / resultados de documentacion, para que proporciones la

informacién necesaria para lienar la carta compromiso. Una vez que proporciones la informacion solicitada en la pagina, se generara el documento
con la carta y se te enviara por correo electrénico. Te pedimos estés al pendiente de los cofreos enviados por el Departamento de Registro Escolar
durante el semestre para cualquier notificacion.

Dudas o aclaraciones, puedes contactarnos a fravés de
De &:00 a 16:00 horas por medio de:

www.itson. mximesadeayuda

Correo electronico: mesadeayuda@itson.edu.mx
WhatsApp1 6444-98-24-97

WhatsApp2 6441-61-78-36

Atencion telefonica:

Horario de 8:00 a 16:00 horas
Linea 1: 644-410-9000

Linea 2: 644-410-9019

Favor de no responder a este correo.

Paso 4. Generar carta compromiso.

Una vez aprobados los documentos deberds proporcionar la informacién que se te solicita para generar
la carta compromiso, al dar clic al botén de aceptar estaras aceptando los términos y condiciones que se
establecen en la misma. Posteriormente deberds checar tu cita de inscripcion en la
pagina https://www.itson.mx/inscripciones. Se te notificarda por correo electronico en el trascurso del
semestre en caso de requerir que entregues dichos documentos en su representacion fisica original en
ventanilla de registro escolar.

ENTREGA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

UMIVERSIDAD

Resultados de Evaluacion de Documentacion

Entrega / resultados de
documentacién 3
@‘ Estimad@ alumn@:

Entrega de documentacidn

En este apartado podras ver sefialada la
te SUDISLE 4 documentacion que adjuntaste.

Esta es la documentacidn,e
pendiente

Certificado de Bachillerato

Estatus de fotografia

Constancia de Terminacion
Generacidn de Carta

Acta de Narimientn
COmpromise Acta de Nacimiento

CURP
Para generar la carta compromiso por la entrega de la documentacion

faltante / original, es necesario que proporciones la informacion que se te

solicita a continuacion.



https://www.itson.mx/inscripciones

Para poder generar la carta compromiso, lee el aviso de privacidad, selecciona la informacién que se te
solicita y da clic en el botdn de Generar Carta compromiso.

Aviso de Privacidad

Dado que la informacion proporcionada en la solicitud de admisidn, asi come el historial académico
que genere durante mi estancia en el Instituto es de caracter confidencial de conformidad con Lo
dispuesto por los articulos 3 fraccion XII, XV, 23 fraccion VI, 107, 108 y demds relativos de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora se le dara uso
exclusivamente para fines académicos y administrativos de la Institucidn, vy solo se permite su uso a
las autoridades y personal facultados para ello.

Ademas, manifiesto{que Si J No O otorgp mi consentimiento para su difusion o distribucion en caso

de que le sea solicitada por un familiar glie asi lo acredite (en caso de marcar que si, indica a quien se

le proporcionara La infore serfes marcar las casillas que desees):

Padre o madre de familia

Tutor

Familiar

Declaro bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en gue incurren las personas que
declaran con falsedad ante una autoridad distinta de la judicial, en los términos de lo dispuesto por
el articulo 205 del Codigo Para el Estado de Sonora, que la documentacion e informacion
proporcionada para el tramite de ingreso es correcta y legitima, y quedo enterado de los terminos,

condiciones y plazos de este tramite por lo que no tengo ninguna duda y estoy conforme con ello.

Generar Carta Compromiso

Una vez generada la carta compromiso,
te llegara un correo electrénico con la
carta compromiso adjunta. No olvides
revisar la fecha de la prérroga que se te |™=
estd dando para entregar en tiempo tus
documentos en fisico en caso de
reauerirse.




Revisa tu correo electrdnico, si generaste la carta compromiso correctamente, recibiras el siguiente
correo:

Estimad@ alumn@:

Se ha generado la carta compromiso por la entrega de tu documentacién en su representacion fisica original, misma que se te anexa en el correo
Durante el franscurso de semestre, una vez se realice la auditoria de tu documentacion, se te informara si es necesario que entregues dicha
documentacién en fisico original.

Te pedimos estés al pendiente de los avisos del Departamento de Registro Escolar durante el semestre, para programar |a entrega de la
decumentacién en fisice original en caso de ser requerida. Asi mismo en caso de detectar algdn error durante la auditoria que se realizara, se te
notificara por correo para que solicites la correccién del documento y entregues la documentacion corregida en ventanilla de registro escolar.

Dudas o aclaraciones, puedes contactamos a través de
De 8:00 a 16:00 horas por medio de:

www itson mx/mesadeayuda

Correo electronico; mesadeayuda@itson.edu.mx
WhatsApp1 6444-98-24-97

‘WhatsApp2 6441-61-78-36

Atencion telefonica

Horario de 8:00 a 16:00 horas
Linea 1- 644-410-9000

Linea 2: 644-410-9019

Favor de no responder a este cormeo.

Y la pagina mostrara el siguiente mensaje:

@
ITSON ENTREGA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

Resultados de Evaluacion de Documentacion

Entrega / resultados de

documentacitn

Estimad@ alumni@:

Entrega de documentacién - ~
Sehag

pendiente -

misma g

Estatus de fotografia

ser requerida

ificara por c

ntanilla

En caso de dudas o aclaraciones referente
a la documentacion puedes comunicarte al

correo de:
auditoriadocumentos@itson.edu.mx

Contactanos a tra de la cuenta de correo;
auditoriadocumentos@itson.edu.mx
Recuerda agregar los siguientes datos para darte un mejor servicio: ID, Nombre completo, correo electronico

IMPORTANTE:

e En el trascurso del semestre se te notificard si deberas entregar los mismos documentos en
fisico para poder eliminar el indicador por documentacidn y que éste no afecte tu inscripcion,
en tal caso deberas entregarlos antes de la fecha estipulada de la prérroga descrita en la carta
compromiso.

e Recuerda que los documentos pasan a un proceso de auditoria y que, si algin dato es
incorrecto, deberas de corregirlo y entregarlo correcto para que se libere tu indicador.

1C



iListo! Puedes continuar con tu inscripcion, , revisa la fecha de tu cita y realiza tu carga
académica en la siguiente pagina. https://www.itson.mx/inscripciones

Dudas o aclaraciones, puedes contactarnos de 8:00 a 16:00 horas por medio de:
www.itson.mx/mesadeayuda
Correo electronico: mesadeayuda@itson.edu.mx
WhatsAppl 6444-98-24-97
WhatsApp2 6441-61-78-36

Atencion telefénica:
Horario de 8:00 a 16:00 horas
Linea 1: 644-410-9000
Linea 2: 644-410-9019
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