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I. REGISTRO DE ASISTENCIA EN SITIO WEB

Para registrar la asistencia a clases desde el sitio web es necesario que el usuario

siga los siguientes pasos:

1.1 Acceso ala pagina. Ingresar a la siguiente liga:

http://www.itson.mx/controlasistencia

En la cual se podra observar la siguiente pantalla.

ITSON CONTROL ?EOQEISTENCIA

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Insiituto Tecnolagico de S

Entrada f Salida

ing ascia
INICIAR SESION

£0Mid6 su contressia del ID7

06 - agosto - 2018
12:24:54 p.m.
Actuslizar cédigo

INSTRUCCIONES PARA INGRESAR AL SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA

gresas desde la aplicacion mévil

1.2 Iniciar sesion. Ingresar ID o Cuenta de dominio y contrasefia para
posteriormente dar clic en Iniciar sesion.

ID o Cuenta de dominio
claudia.garcia

Contrasefia

INICIAR SESION

£ Olvidd su contrasefia?



http://www.itson.mx/controlasistencia

1.3 Registrar asistencia. Al ingresar al sistema de control de asistencia, el
usuario podra observar una pantalla donde se muestre una tabla en la que se

enlistan las materias que tiene activas en el ciclo lectivo correspondiente.

Menu principal

i i

Lista de clases LIC

N° Clase Nombre de Clase Fecha Hora inicio Hora fin Aula Registrar

Entrada

3095 Programacion |l con Labaratorio 26-06-2018 02:30 p.m 04:00 p.m. LMO711 -
Salida

Entrada
3006 Programacion Il con Laboratorio 26-06-2018 02:30 p.m 04:00 p.m LMO711 -
Salida

Entrada

Entrada

3005 Programacion |l con Labaratorio 26-06-2018 04:00 p.m 05:30 p.m. LMO711 Ver

Salida

3006 Programacion Il con Laboratorio 26-06-2018 04:00 p.m 05:30 p.m LMO711
Salida
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Ademas, podra observar dos botones que le permitan registrar su “Entrada” o
“Salida” de clase; mismos que se encontraran activos dependiendo del tipo de
registro que pueda hacer el usuario. Al dar clic en cualquiera de éstos (de
acuerdo al registro que desee realizar) aparecera un mensaje en el que se

confirmara su registro.

Entrada registrada

Aceptar
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Después, debera dar clic en el botdn “Aceptar” para cerrar la ventana y a

continuacion, poder registrar el tema que se impartird en la clase.

05 0|
I Registrar el tema - I

Id clase: 00000019242
Curso: 2620 Calculo 11

Tema del dia:

Guardar Cancelar

Emrbh= Homen imisin Hrmen S Avala M micden e

Una vez capturado el tema del dia en el campo correspondiente debera dar

clic en “Guardar” para que la informacién se guarde correctamente.

Al cerrar la pantalla “Registrar tema” el usuario podra observar nuevamente la
lista de clases que tiene en el dia y ahi, encontrara también el boton “Ver”, en
el que podra consultar los registros de asistencia que ha realizado por clase o

bien, las faltas que tenga registradas.

Menu principal

Lista de clases LIC

N° Clase Nombre de Clase Fecha Hora inicio Hora fin Aula Registrar

Entrada

3095 Programacion Il con Labaratorio 26-06-2018 02:30 p.m 04:00 p.m LMO711
Entrada

3096 Programacién Il con Laboratorio 26-06-2018 02:30 p.m. 04:00 p.m LMO711 -
Salida

Entrada

Entrada

3095 Programacion |l con Laboratorio 26-06-2018 04:00 p.m. 05:30 p.m. LMo711 Ver

Salida

3096 Programacion Il con Laboratorio 26-06-2018 04:00 p.m 05:30 pm Mo711
Salida




Historial de la clase

Nombre de Hora Hora Hora . .
Fecha ... Horafin ., Asistencia Tema
Clase inicio entrada salida
Basesde Datos g 00 ongq| 11°30°00 | 010000 | 11°34:43 8 NZ5715 D, o cenria| Reviso de dudas de proyecta parcial JOBC
Wwvanzadas . . p. m. m.
Bases de Datos 13/02/3020 11:30:00 | 01:00:00 [17:43:04 a. |12:55:45p. ASISTENCIA Wsignacion de proyectos parciales y
Ivanzadas . m. B m. m. £ lineamientos del mismo.
Bases de Datos 11/02/3070 11:30:00 | 01:00:00 {17:3%9:07 a 01:02:14p, ASISTENCIA Bases de datos
Wvanzadas a. m. B m. m. m

En el historial de las clases, se observa la siguiente informacion:

Nombre de la clase. Nombre de la clase donde consulta asistencias.

.
e Fecha. Fecha de la clase.

e Horade inicio. Hora de inicio programada.

e Hora de fin. Hora de salida programada.

e Hora de registro de entrada. Hora en que se registro entrada.

e Horade registro de salida. Hora en que se registr6 salida.

e Asistencia. Tipo de registro realizado; asistencia, justificado o falta.
e Temade laclase. Tema que se impartié durante la clase.

1.4 Reportar problema. En el menu principal, se muestra también el botdn

“Reportar problema” (boton de color naranja).

Menu principal

ot
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Al dar clic en él, el usuario podra observar el siguiente formulario donde podra
registrar un reporte sobre algun problema que haya tenido con el registro de su

asistencia o bien, para justificar su falta de registro a alguna de sus clases.

Registro de problema, permiso o justificacion

Favor de proporcionar los datos correspondientes

Profesor José de Jests Soto Padilla

ID: 00000107088

Carreo de ) to@it J

Notificacion Jose. solo(@itson.edu.mx

Tipo de registro: Seleccione.. v
Motivo:

Fecha a justificar: A —

Seleccionar archivo | Ningun ar._ccionadofIIETEHINT)

Seleccionar clases a reportar:

- e Ciclo
Seleccionar Nombre de Clase . laula
(Clase lLectivo
=]

14:30

3095 Programacisn Il con Laborstoria 3086 LMO711
LuMaMiJuVi[1.5)
K 16-00
3096 Programacion Il con Laboratorio 3086 LMO0711
- LuMaMijuVi[1.5)
B 14:30
o 3095 Programacion Il con Laboratorio 3086 LMO711
- LuMaMiJuVi(1.5)
- 16:00
3096 Programacisn Il con Laborstoria 3086 LMO711

= LuMaMiJuVi[1.5)

Sin embargo, es importante mencionar que para justificar una falta a clase, es
necesario que el usuario adjunte algun comprobante que justifique su falta de
registro, ya que esto es un requisito obligatorio para poder registrar el reporte, de

lo contrario, éste no se guardara.

Por dltimo, para que el usuario pueda hacer el registro del reporte debera

seleccionar la clase y posteriormente dar clic en Guardar.
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1.5Consultar historial. En el mena principal, se muestra también el botén

“Consultar historial” (botén de color azul cielo).

Menu principal

Conatar il

Al dar clic en él, el usuario observara el listado de clases que tiene programadas
en el ciclo lectivo vigente; y junto a cada una de ellas, se le mostrara el boton
“Ver”, el cudl le permitird consultar su historial de registros de asistencia, asi,

podra saber si tiene faltas que justificar.

Menu principal

s R

Lista de histonial de clases LIC

N® Clase Nombre de Clase Hora inicia Horz fin Aula Horario
6389 Bases de Dates Avanzadas 11:30a.m. 01:00 p. m. wio1s 11:30 Maluil.5)
13473 Computacién 12:00 p.m. 01:00 p. m. V123 12:00 LuMiVi(1.0}
9572 Aplicaciones Mdviles 03:00 p. m. 0430p. m V1821 15:00 MaJu(1.5)
9546 Disefio de Sistemas Interactivos 04:30p. m. 0600 p.m AV1821 16:30 Malu(1.5)




ll. REGISTRO DE ASISTENCIA EN APLICACION MOVIL

Para registrar la asistencia a clases desde la aplicacion mévil es necesario que el

usuario siga los siguientes pasos:

2.1 Descargar aplicacion movil. Para descargar la aplicacion moévil es necesario

gue el usuario ingrese a las siguientes ligas de descarga:

e Parausuarios con sistema operativo Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=mx.edu.itson.registroasistencia

e Parausuarios con sistema operativo iOS

https://itunes.apple.com/mx/app/control-asistencia-itson/id1430163577?l=en&mt=8

2.2 Instalar app en el movil. Una vez descargada la app, es necesario que el
usuario la instale en su movil para poder iniciar sesion y hacer el registro de

asistencia desde la aplicacion movil.


https://play.google.com/store/apps/details?id=mx.edu.itson.registroasistencia
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2.3 Iniciar sesion. El usuario podra iniciar sesion en la app, ingresando ID y

contrasefa.

CONTROL DE ASISTENCIA
MAESTROS ITSON

Usuario
Contrasena Q

INICIAR SESION

{Olvidaste la contrasefia?

2.4 Consultar lista de clases. EIl usuario Unicamente podra consultar o ver las
clases que dara en el dia que haya iniciado sesién. Es decir, si el usuario inicio

sesion en la aplicacion el dia lunes, Unicamente podra observar las clases de ese

dia.
ne.. MO T .l 46% 8 3:32 PM
[P Materias Activas H
Célculo | 26/06/2018

Aula: AV111404:00 p.m. - 06:30 p.m.

Calculo | 26/06/2018
Aula: AV111404:00 p.m. - 06:30 p.m.

10
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2.5 Registro de asistencia o salida. Para proceder al registro de asistencia a
clase o salida de la misma, es necesario que el usuario seleccione una de las
clases y después seleccione “Entrada” o “Salida” segun sea lo que desee registrar

y, posteriormente escanear el codigo QR que se mostrara en la pantalla de la pc

del aula en la que éste debe dar la clase.

NOTA. Es importante mencionar que, al hacer uso de la aplicacion movil el
usuario Unicamente podra hacer el registro de entrada o salida desde el aula en la
que éste programada la clase ya que se deberd escanear el cédigo QR que se
muestra en la pantalla de la computadora del aula programada, por lo que si éste

no se encuentra en ella, el registro correspondiente no podra realizarse.

MG 7 .l 46% 8 3:32 PM

W@ 7 .4 46% & 3:33 PM

Favor de escanear el cddigo QR que se muestraen la
computadora del aula.

Qué desea checar? ﬁ

SALIDA  ENTRADA

2.6 Mensajes de registro de asistencia. Una vez escaneado el codigo QR el
usuario podra observar en la pantalla de su mévil, dos tipos de mensaje, uno que

11
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indica que el registro se ha realizado con éxito y otro que indica que el registro ha

fallado o no se ha realizado, por lo que debe intentarlo de nuevo.

@ T .4l 45% & 3:40 PM NEQ T .l 45% & 3:40 PM

iSu registro fue actualizado correctamente! Su registro ha fallado. Intentelo de nuevo o reporte el
problema

REGRESAR
REGRESAR

2.7 Consultar historial de asistencias. Para consultar el historial de asistencias
por clase, es necesario que el usuario acceda a “Consulta de estado”, el cual se
encuentra en el menu desplegable de la aplicacion movil. Dicho menud se puede
observar al deslizar el dedo en la pantalla del movil desde el extremo izquierdo
hacia el derecho, o bien, al dar clic en el mend hamburguesa que se muestra en la

parte superior derecha de la pantalla.

12




Menu
hamburguesa

A+6.. M@ T a4l 46% = 3:32 PM

I Materias Activas :

NE ME@ T .4l 45% & 3:36 PM

UNIVERSIDAD

Calculo | 26/06/2018
Aula: AV111404:00 p.m. - 06:30 p.m.

Matilde Edibeth Fierro Ayala
00000018605

Calculo | 26/06/2018
Aula: AV111404:00 p.m. - 06:30 p.m.

Recargar clases

*

Consulta de estado

Contactanos
@ Acerca de
Q) Cerrar Sesion

Al seleccionar la opcidon “Consulta de estado” el usuario podra ver la siguiente
pantalla, la cual muestra el listado de clases que el usuario esta dando en el dia

gue inicio sesion.

13




SE . MiQ .l 45% & 3:35 PM

1§ §:11)t Consultas por Clase

N° Clase Nombre de Horario

Clase
2707 04:00 p.m. -

Céleulo | 06:30 p.m.

N° Clase Nombre de Horario

Clase
2967 04:00 p.m. -

Céleculo | 06:30 p.m.

Después, el usuario podra observar otra pantalla donde se muestra el historial de
registros de asistencia que tiene por clase, asi como, que tipo de registro tuvo, si
fue asistencia, retardo o falta; lo anterior ocurre, una vez que el usuario haya dado

clic en el botén “Ver”.

e i@ 7 .4l 45% & 3:35 PM

Nivel N° Clase Nombre de Curso Aula Fecha Hora Inicio HoraFin  Asistencia

LIC 2707 Calculo | AV1114 26/06/2018 04:00 p.m. 06:30 p.m. ASISTENCIA

14




IIl. CONSIDERACIONES DEL SISTEMA

3.1 Consideraciones generales

Al momento de ingresar al sistema mediante el sitio web o la aplicacion
movil, el usuario Unicamente podra observar las clases presenciales.

El usuario solamente podra ver las clases que correspondan al dia que
inicie sesion, es decir, si el usuario ingreso al sistema el dia lunes,
solamente podra ver las clases de ese dia.

El registro de entrada o salida de clase desde la aplicacion mévil podra
realizarse Unicamente en el aula donde este programada la clase debido a
gue debera escanear el cédigo QR que se muestra en la pantalla de la
computadora del aula programada.

El registro de entrada o salida de clase desde el sitio web debe realizarse
en el aula programada, o bien, en caso de cambiar de aula, el usuario
debera registrar entrada o salida de clase mediante la opciéon “Reportar
problema”, donde el usuario debera mencionar el motivo por el que se

cambio6 de aula.

3.2 Consideraciones del registro de entrada

Asistencia. El usuario podra hacer el registro de entrada 30 minutos antes
de que inicie la clase y hasta 15 minutos después de haber iniciado. Es
decir, si la clase empieza a las 9:00 am, el usuario podra registrar la
entrada desde las 8:30 am y hasta las 9:15 am.

Retardo. La asistencia del usuario a clase, contard como retardo si este
hace el registro de entrada a partir del minuto 16 y hasta el minuto 30. Es
decir, si la clase inicio a las 9:00 am, el retardo empezara a contar desde
las 9:16 am y hasta las 9:30 am.

Falta. Después de haber pasado 30 minutos de haber iniciado la clase, el

registro de entrada a clase contara como falta. Es decir, si la clase inici6 a

15



las 9:00 am, a partir de las 9:31 am el registro de entrada a clase contara

como falta.

3.3 Consideraciones del registro de salida

e Salida. El usuario podra registrar la salida de clase 10 minutos antes de

gue ésta termine y 40 minutos después de haber concluido.

Es importante mencionar que una vez transcurrido 40 minutos de haber

terminado la clase, ésta desaparecera de la lista de clases del dia.
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